Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Ogloszenie Nr PP/16/2024 z dnia 16 wrzesien 2024 r.

Miejski Zarzad Ulic i Mostéw
ul. J.Kantorowny 2a
40-381 Katowice

Poszukuje kandydata na wolne stanowisko urzednicze — Starszy referent ds. mostowych w
Sekciji Mostowej

Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie co najmniej srednie techniczne lub wyzsze techniczne,

e prawo jazdy kat ,,.B”,

e bardzo dobra umieje¢tnos¢ obstugi komputera w tym: MS Office,

e obywatelstwo polskie,

e posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

e niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

e Wymagania pozadane:

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e skuteczno$¢ w realizacji celow, terminowosc,

e samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

e komunikatywnos¢,

e wysoka kultura osobista,

e latwos$¢ wyboru priorytetow,

e umiejetnos¢ korzystania z przepisoéw prawnych,

o doswiadczenie na budowie bedzie atutem, ale nie jest niezbedne.

Zakres czynnosci osoby zatrudnionej na w/w stanowisku bedzie obejmowak:

1. Prowadzenie i biezace aktualizowanie ewidencji obiektow inzynierskich.

2. Prowadzenie korespondencji w zakresie Sekcji Mostowej i zarzadzanie obiegiem
dokumentow.

3. Prowadzenie analizy harmonograméw i postepu wykonywanych robot.



4. Wyceny robdét remontowych, modernizacyjnych, konserwacyjnych w ramach
biezacego utrzymania obiektow inzynierskich.

5. Prowadzenie ewidencji corocznych przegladéw podstawowych oraz rozszerzonych dla
obiektéw inzynierskich.

6. Wyszukiwanie dostawcoOw materialow oraz ustug budowlanych.

7. Archiwizowanie dokumentacji budowy i dokumentacji powykonawczej drogowych
obiektow inzynierskich oraz opracowan projektowych i dokumentow technicznych
robot budowlanych wykonywanych na obiektach w toku ich uzytkowania.

8. Przygotowywanie materiatdw do zawierania umow i zlecen na roboty budowlane
drogowych obiektow inzynierskich.

9. Udzial w opracowywaniu potrzeb i projektow rocznych oraz wieloletnich planow
rzeczowo-finansowych w zakresie biezacego utrzymania, przebudowy i remontow
drogowych obiektow inzynierskich.

10. Udzial w opiniowaniu uzgodnien projektow lokalizacji urzadzen obcych w
bezposredniej bliskosci lub w kolizji z konstrukcjg drogowego obiektu inzynierskiego.

11. Wspoéldziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi MZUiM w Katowicach oraz
jednostkami Urzedu Miasta, w sprawie biezgcego utrzymania oraz robot
interwencyjnych drogowych obiektéw inzynierskich.

Warunki pracy:

wymiar czasu pracy — petny wymiar czasu pracy,

miejsce pracy — Katowice ul. J. Kantoréwny 2a, (budynek nie jest wyposazony w winde)
praca przy komputerze,

czeste wyjazdy w teren.

Wskaznik zatrudnienia:

W sierpniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Miejskim
Zarzadzie Ulic i Mostéw w Katowicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Kandydaci zobowiazani s do dostarczenia nastepujacych dokumentow:

kwestionariusz osobowy dla celéw rekrutacji (dostepny na stronie internetowej MZUIM
w Katowicach) lub w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Katowicach przy ul.
J.Kantoréwny 2a,

zyciorys zawodowy /CV/ - odrecznie podpisany,

list motywacyjny (uzasadnienie przystgpienia do konkursu) - odrgcznie podpisany,
kserokopia dyplomu, $wiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje,

oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i z pelni praw
publicznych,

o$wiadczenie wyrazajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zalgczonych dokumentach — tylko, jesli w zakresie tych danych zawarte sa szczeg6lne



kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. informacja dot.
niepetnosprawnosci), czyli Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e osoby, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych sa obowigzane do zlozenia wraz z
dokumentami kopii oswiadczenia o niepetnosprawnosci.

Oferty wraz z dokumentami nalezy sklada¢

W zamknigtej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem kontaktowym
osoby skladajacej oferte z adnotacja: ,,Nabor PP/16/2024 na stanowisko urzednicze: ,,Starszy
referent d/s mostowych w Sekcji Mostowej” w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Ulic i
Mostéw ul. J. Kantoréwny 2a w godzinach od 7°° do 15%.

w terminie do: 2024-10-03

Aplikacje, ktore wptyna do Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapow oraz niewskazanych w
protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie miesigca od dnia ogloszenia wyniku
naboru. Po ww. terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Oferty kandydatow wskazanych w protokole naboru beda przechowywane, zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng, przez okres 5 lat, a nastepnie przekazywane do brakowania i

zniszczenia.

Katowicach



