Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Ogloszenie Nr PP/5/2024 z dnia 11 kwietnia 2024 r.

Miejski Zarzad Ulic i Mostow
ul. J.Kantorowny 2a
40-381 Katowice

Poszukuje kandydata na wolne stanowisko urzednicze: Starszy referent ds. obslugi klienta
Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie (z maturg),

dobra znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office,

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

umiejetnos¢ redagowania pism czy maili,

bardzo dobra znajomo$é obowigzujgcych przepisow prawa, ustawy o drogach

publicznych oraz uchwat i zarzadzen dot. Strefy Platnego Parkowania w Katowicach,

e posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

e niekaralno$é za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagania pozadane:
e conajmniej 10 letni staz pracy, w tym min. 5 lat w obstudze klienta poparte
szkoleniami w tym zakresie,
o samodzielne podejmowanie decyzji,
e umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presja czasu,
o dokladno$é, sumiennos¢,
e komunikatywnos¢,
e wysoka kultura osobista,
e dobry stan zdrowia

Osoba zatrudniona na w/w stanowisku bedzie:

Koordynowa¢ prace BOK.

Nadzorowa¢ pracownikow BOK.

Prowadzié¢ korespondencje dot. spraw trudnych i zawitych.

Wspotpracowaé z innymi pracownikami Dziatu Nadzoru Systemu Parkowania.
Przestrzeganie termindw i zakresu czynnosci.

Redagowac¢ pisma urzedowe.

R



Warunki pracy:

e Wwymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy,
e miejsce pracy — Katowice ul. Warszawska 19 (budynek nie jest wyposazony w winde),
e praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia:

W marcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Miejskim
Zarzadzie Ulic i Mostow w Katowicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0os6b niepetnosprawnych, wynosil mniej niz 6%.

Kandydaci zobowigzani s3 do dostarczenia nastepujacych dokumentow:

e kwestionariusz osobowy dla celéw rekrutacji (dostepny na stronie internetowej MZUiM
w Katowicach lub w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Katowicach przy ul.
J.Kantoré6wny 2a,

e zyciorys zawodowy /CV/ - odrecznie podpisany,
list motywacyjny (uzasadnienie przystgpienia do konkursu) - odrecznie podpisany,

e kserokopia dyplomu, $wiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje,

e oSwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e oSwiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i z pelni praw
publicznych,

e oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

e o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e osoby, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych s3a obowigzane do zlozenia wraz z
dokumentami kopii oswiadczenia o niepelnosprawnosci.

Oferty wraz z dokumentami nalezy skladaé

W zamknietej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem kontaktowym
osoby sktadajgcej oferte z adnotacja: ,,Nabor PP/ 5/2024 na stanowisko urzednicze: ,,Starszy
referent ds. obstugi klienta” w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw ul. J.
Kantoréwny 2a w godzinach od 7% do 15%.

w terminie do: 2024-05-06

Aplikacje, ktére wplyng do Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.



Informacje dodatkowe

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw oraz niewskazanych w
protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie miesigca od dnia ogloszenia wyniku
naboru. Po ww. terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru beda przechowywane, zgodnie z
instrukcja kancelaryjna, przez okres 5 lat, a nastepnie przekazywane do brakowania i
zniszczenia.

MiejskiegoiZatzadwbiliei Mostow

Katowicach



