Miejski Zarzad Ulic i Mostéw
ul. Jozefy Kantorowny 2a
40-381 KATOWICE
tel. 32 256 80 53. fax 32 256 9§ 47
Regon: 000166309

Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Ogloszenie Nr PP/4/2021 z dnia 12 marca 2021 r.

Miejski Zarzad Ulic i Mostow

ul. J. Kantoréwny 2a

4(0-381 Katowice

Poszukuje kandydata na wolne stanowisko urzednicze — referenta ds. administracyinych

Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie srednie , preferowane: ekonomiczne, administracyjne,

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi programéw MS Office (Word, Excel),

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ redagowania pism,

komunikatywnos¢.

Wymagania pozadane:

dyspozycyjnosé,
systematycznos¢ i rzetelnosc,
umiejetnosé samodzielnej pracy,

Osoba zatrudniona na w/w stanowisku bedzie:

przygotowywata w razie potrzeby obmiary dla przyszlych obiektow, ujetych dodatkowo
w korekcie planu, dla ktérych nie sporzadzono dokumentacji,

czuwata nad rozliczeniem finansowym z poszczegélnymi kopalniami w zakresie robét
zwigzanych z usuwaniem szkdd gorniczych,

prowadzita dziennik podawczy dla Wydziatu Technicznego,

koordynowata zadania w zakresie w ramach Budzetu Obywatelskiego,

obstugiwata program Kataster,

prowadzila teczki i  ewidencjg obiektéw wraz z przeprowadzaniem wywiadow
branzowych,

prowadzita archiwum Wydziatu Technicznego




Warunki pracy:

pelny wymiar czasu pracy,

miejsce pracy - Katowice ul. J.Kantoréwny 2a , budynek nie jest wyposazony w
winde,

praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia:

W lutym 2021 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Miejskim

Zarzadzie Ulic i Mostéw w Katowicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosil mniej niz 6%.

Kandydaci zobowigzani sg do dostarczenia nastepujacych dokumentow:

kwestionariusz osobowy dla celéw rekrutacji (dostepny na stronie internetowe;j
MZUIM w Katowicach lub w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Katowicach przy
ul. J.Kantoréwny 2a,

zyciorys zawodowy /CV/ - odrgcznie podpisany,

list motywacyjny (uzasadnienie przystgpienia do konkursu) - odrecznie podpisany,
kserokopia dyplomu, swiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje ,

oSwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnodci do czynnosci prawnych i z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. Dz.U. z 2018
poz. 1000,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

osoby, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych sa obowigzane do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

Oferty wraz z dokumentami nalezy sklada¢é

W zamknigtej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem
kontaktowym osoby sktadajacej oferte z adnotacja: ,,Nabér PP/4/2021 na stanowisko
urz¢dnicze: ,, Referent ds. administracyjnych” w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Ulic i
Mostéw ul. J. Kantoréwny 2a w godzinach od 7% do 15%.

w terminie do: 2021-03-30

Aplikacje, ktére wptyna do Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow po wyzej okreslonym

terminie nie beda rozpatrywane.




Informacje dodatkowe

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw oraz niewskazanych w
protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie miesiaca od dnia ogloszenia wyniku
naboru. po ww. terminie zostana komisyjnie zniszczone.

Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru bedg przechowywane, zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna, przez okres 5 lat, a nastepnie przekazywane do brakowania i
zniszczenia.

Piotr Handwerker

DY
Migjskiego 7a

Katowi¢ach




